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Bu talimatin amaci, Intertek tarafindan yurutllen Personel Belgelendirme Faaliyetlerinde
belgenin kapsaminin daraltiimasi, askiya alinmasi ve iptali izlenecek adimlari
belirlemektir.

Belgenin kapsaminin daraltiimasi, askiya alinmasi ve iptalinden Intertek sorumludur.
Intertek disinda higbir kisi veya kurulus yetkilendiriimez. Adaylarin bilgilendiriimesinden
teknik mudur/kalite madurd dahilinde proje koordinatorleri sorumludur. Belgelendirme
askl/iptal/kapsam daraltma yetkisi belgelendirme kararinda yetkili personel ve teknik
uzmanlar tarafindan olusturulan bir komite tarafindan alinir ve uygulanir. Gerekli
kurumlarin ve kamaoyunun bilgilendiriimesinden belgelendirme ydneticisi dahilinde proje
koordinatdrleri sorumludur.

Intertek, belgelendiriimis personel ile ilgili olarak belgenin gecerlilik suresi boyunca,
asagida belirtilen durumlarin olugsmasi halinde belgenin askiya alinmasina veya iptal
edilmesine karar verebilir:

Belgelendirilmis personelin  ITK-PER-FRM-001 TS EN ISO 17024 Personel
Belgelendirme Basvuru Formu ve Sozlesmesinin, ITK-PER-FRM-002 Kaynak ve Kaynak
Operatorl Belgelendirmesi -Taahhitnamesinin sartlarina uymadiginin tespit edilmesi,

Belgelendirilmis personelin gézetim sartlarini yerine getirmemesi, Belge sahiplerinin,
belgeyi kapsami disinda veya yaniltici sekilde kullandiginin tespit edilmesi,

Belge sahibi hakkinda gelen sikayetlerin degerlendiriimesine bagli olarak belgenin
kullandirimamasina karar verilmesi, MYK tarafindan belirlenen sartlara ve kararlara
uygun olarak belgenin kullanilmamasi gerekliliginin olusmasi,

Belge sahibinin belgesinin askiya alinmasi/iptaline iligskin talepte bulunmasi. Belgesi
askiya alinan veya iptal edilenler belgelerini kullanamazlar.
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Bu kisilere yazili bildiimde bulunulur. Aski/iptal kararlari/durumlari Intertek web
sayfasindaki Sertifika sorgulama menustinden kamuya acik sekilde sorgulanabilir.

Ayrica bu kigiler MYK'ya bildirilir. Gerekli hallerde belgesi akiya alinan/iptal edilen kigilerin
isverenlerine de bildirim yapilabilir.

Belgesi askiya alinan kisilerin, askiyi gerektiren uygunsuzluklari kendilerine verilen 3
aylik sire zarfinda gidermeleri halinde, Intertek tarafindan yapilacak degerlendirmeye
bagli olarak, belgelerini tekrar kullanmasina yonelik karar en ge¢ 15 isgunu icinde verilir
ve belge sahiplerine yazili olarak bildirilir.

Belgelenin kapsaminin daraltiimasi, askiya alinmasi ve iptali durumunda adayin
sorumluluklari Belgelendirme Sézlesmesinde belirtilmistir.



